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≪特集３≫

変更届出書提出の際の
注意点について

1

注意するべき届出事項について

下記の事項についても変更届を提出する必要があります

 法人の代表者に関する事項

～人の変更、住所の変更、職名の変更

 事業所の管理者に関する事項

～人の変更、住所の変更、兼務状況の変更

 食費、娯楽費等の料金の変更

※介護報酬等一律に変更される料金については、届出不要ですが、適切に資料の修

正を行ってください

⇒料金の変更は事前相談が必要な事項です！
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変更届出書記載の注意点について

変更があった事
項に○

重説の変更
は１５

8 管理者 ○○ ○○

8 管理者 △△ △△

変更が書ききれな
ければ「別紙のと
おり」

3

付表

 地域密着型サービスと総合事業とでは様式が
異なります

 令和３年２月から、様式を改定しますので、
最新の様式で提出してください

（知多北部広域連合ＨＰに掲載済）

4



2021/2

3

勤務形態一覧表について

勤務形態誤り多し
要注意！

記入漏れ多し！
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新旧対照表について 正しい例

 新旧対照表

運営規程本文と新旧対照表が同じ文面

 運営規程
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新旧対照表について 指摘する例
本文と文面が違う！

新旧対照表では「介護職員6名（常勤で専ら介護業務に従事する者２名、非常勤で専ら介護業務に
従事する者4名）」ですが、本文は「介護職員6名（常勤専従2名、非常勤専従4名）
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重要事項説明書
～利用料金について

 令和元年１０月に改定された単位数が反映されていない重要事項説明書が散見

総合事業に係る単位数については「知多北部広域連合介護予防・日常生活支援総

合事業の実施に関する条例施行規則」の別表（第７条関係）を参照してください

※単位数の変更に伴う運営規程や重要事項説明書の変更は知多北部広域連合への届出

は不要です

 介護保険適用外の食費や娯楽費等の料金改定を行う場合は、知多北部広域連合へ
の事前協議と変更の届出が必要です
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重要事項説明書
～市町の苦情相談窓口

 知多北部広域連合と管内市町の介護保険担当部署はこちらです

 知多北部広域連合事業課給付係（０５２－６８９－２２６３）

 東海市高齢者支援課 （０５２－６８９－１６００）

※東海市高齢者支援課は東海市役所庁舎ではなく、しあわせ村内です

 大府市高齢障がい支援課 （０５６２－４５－６２８９）

 知多市長寿課 （０５６２－３６－２６５２）

 東浦町ふくし課 （０５６２－８３－３１１１）

※東浦町について「福祉課」と漢字表記となっている重要事項説明書が散見
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変更届の様式について

 令和３年（２０２１年）２月１日からと３月１日（予定）から二段階で変更届の
様式を変更します

①２月１日～：変更届出書（押印が必要な書類）以外の様式の変更

②３月１日（予定）～：押印が必要な書類の変更

ホームページ掲載の新様式を使って届出を作成

 変更届の提出は、原則メール提出です
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